
สัญญาเงินยืมเลขท่ี วันท่ี
ช่ือผู้ยืม จ านวนเงิน

วันท่ี

เร่ือง ขออนุมัติเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ

เรียน อธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภัฏอุดรธานี

ได้อนุมัติ
ข้าพเจ้า
สังกัด

เดินทางไปปฏิบัติราชการท่ี
โดยออกเดินทางจาก

o บ้านพัก o ส านักงาน o ประเทศไทย เดือน น.
และกลับถึง o บ้านพัก o ส านักงาน o ประเทศไทย ต้ังแต่วันท่ี เดือน น.
รวมเวลาไปราชการคร้ังน้ี วัน ช่ัวโมง

ข้าพเจ้าขอเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการส าหรับ o ข้าพเจ้า o คณะเดินทาง ดังน้ี
ค่าเบ้ียเล้ียงเดินทางประเภท วัน
ค่าเช่าท่ีพักประเภท วัน
ค่าพาหนะ
ค่าใช้จ่ายอ่ืน

จ านวนเงิน(ตัวอักษร)

ข้าพเจ้าขอรับรองว่าราชการท่ีกล่าวมาข้างต้นเป็นความจริงและหลักฐานการจ่ายเงินท่ีส่งมาด้วยจ านวน
รวมท้ังจ านวนเงินท่ีขอเบิก ถูกต้องตามกฎหมายทุกประการ

ผู้ขอรับเงิน
( )

แบบ 8708

ลงวันท่ี
ต าแหน่ง

พร้อมด้วย

ต้ังแต่วันท่ี เวลา
เวลา

ต าแหน่ง

ใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ

จ านวน

ฉบับ

ลงช่ือ

รวมเงินท้ังส้ิน

บาท
บาท
บาท

รวม
รวม
รวม
รวม

บาท
บาทจ านวน

ท่ีท าการ

พ.ศ.
พ.ศ.

ตามค าส่ังท่ี/บันทึก ท่ี

เดือน พ.ศ.

บาท
ส่วนท่ี 1



ได้ตรวจสอบหลักฐานการเบิกจ่ายเงินท่ีแนบถูกต้องแล้ว
เห็นควรอนุมัติให้เบิกจ่ายได้

( ) ( )

ได้รับเงินค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราขการ จ านวน
( ) ไว้เป็นการถูกต้องแล้ว

ผู้รับเงิน ผู้จ่ายเงิน
( ) ( )

จากเงินยืมตามสัญญาเลขท่ี

หมายเหตุ

ค าช้ีแจง 1 กรณีเดินทางเป็นหมู่คระและจัดท าใบเบิกค่าใช้จ่ายรวมฉบับเดียวกัน หากระยะเวลาในการเร่ิมต้นและส้ินสุด
การเดินทางของแต่ละบุคคลแต่กต่างให้แสดงรายละเอียดของวัน เวลาท่ีแตกต่างของบุคคลน้ันในช่องหมายเหตุ

2 กรณีย่ืนขอเบิกค่าใช้จ่ายรายบุคคล ให้ผู้ขอรับเป็นผู้ลงลายมือช่ือผู้รับเงินและวัน ปี ท่ีรับเงินกรณีท่ีมีการยืมเงินให้
ระบุวันท่ีท่ีได้รับเงิน เลขท่ีสัญญายืมและวันท่ีอนุมัติเงินยืมด้วย

3 กรณีท่ียืมขอเบิกค่าใช้จ่ายรวมเป็นหมู่คณะ ผู้ขอรับเงินมิต้องลงลายมือช่ือในช่องผู้รับเงินท้ังน้ีให้ผู้มีสิทธ์ิแต่ละคน
ลงลายมือช่ือผู้รับเงินในหลักฐานการจ่ายเงิน (ส่วนท่ี 2)

ต าแหน่ง ต าแหน่ง

วันท่ี วันท่ี
ต าแหน่งต าแหน่ง

วันท่ี

บาท

ลงช่ือ ลงช่ือ

วันท่ี
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อนุมัติให้จ่ายได้

ลงช่ือ ลงช่ือ


